B. C«ng t¸c míi  th¸ng 5/2012.

Chñ ®Ò :  Thi ®ua lËp thµnh tÝch chµo mõng 19/5lÇn 123 ngµy sinh b¸c Hå. 

             - TiÕp tôc lµm tèt c¸c cuéc vËn ®éng vµ phong trµo thi ®ua  …

1. Chuyªn m«n : 

  - Hoµn thµnh néi dung ch­¬ng tr×nh n¨m häc : 2012-2013 (22/5/2013).

  - TËp trung «n tËp cho HS chó ý ®èi t­îng HS yÕu vµ HS líp 5.

  - Tæ chøc ra ®Ò vµ tæ chøc kh¶o s¸t ®óng quy ®Þnh theo h­íng dÉn sè 38/PGD §T ngµy 02/5/2013 Phßng GD ra ®Ò khèi 1+5; cßn l¹i tr­êng ra ®Ò. C¸c líp tõ líp 1 ®Õn líp 4 kh¶o s¸t… mçi phßng 2 ®/c coi vµ chÊm kh¸ch quan ph¶n ¸nh ®óng thùc chÊt …ai sai ng­êi ®ã chÞu tr¸ch nhiÖm. 

 - HS líp 5 tiÕn hµnh kh¶o s¸t ngµy 23/5/2013  bµn giao nh­ c¸c n¨m tr­íc GV THCS xuèng nhËn vµ GVCN bµn giao c¶ viÖc coi vµ chÊm). Néi dung «n tËp kiÓm tra HS líp 5 phßng ®· th«ng b¸o, 3 ®/c líp 5 tiÕn hµnh «n tËp cho HS .
* LÞch ho¹t ®éng.   
LÞch ho¹t ®éng tõ : 13/5 ®Õn 31/5

	Thêi gian
	Néi dung
	Ghi chó

	Ngµy13/5 (Thø 2)
	- Lµm ®Ò kh¶o s¸t vµ niªm phong


	-Ban ra ®Ò



	Ngµy14/5 (Thø 3)
	- Nép danh s¸ch héi ®ång coi chÊm thi khèi 5.


	- Ph­îng

	Ngµy 15/5
( Thø 4)
	-  Kh¶o s¸t tiÕng anh khèi 1, khèi 5 

 - Kh¶o s¸t  TNXH khèi 4,5; 

 - B¸o c¸o lÞch kiÓm tra ®Þnh kú cuèi n¨m.
	

	Ngµy 17/5
( Thø 6)
	- S¸ng :  Kh¶o s¸t tiÕng viÖt  khèi 2+ khèi 4

- ChiÒu : Kh¶o s¸t To¸n + tiÕng anh  khèi( 2+ 4).
	

	Ngµy 20/5

( Thø 2)
	· ChÊm bµi khèi 2 vµ 4.

-   NhËn ®Ò KS khèi 5 vµ khèi 1( Ph­îng).
	

	Ngµy 21/5

( Thø 3)
	- S¸ng   :  Kh¶o s¸t tiÕng viÖt (khèi 1;3;5).

- ChiÒu  :  Kh¶o s¸t To¸n  + tiÕng anh (khèi 3).
	

	Ngµy 22/5 (Thø 4)
	- S¸ng : ChÊm bµi khèi 1,3,5.

- ChiÒu :  TËp hîp kÕt qu¶ kh¶o s¸t .
	Héi ®ång chÊm  thi.

	Ngµy 23/5 (Thø 5)
	- S¸ng : + XÐt duyÖt HS lªn líp Tõ líp 1- líp 4, thi l¹i ; khen th­ëng ….

             +Tæng kÕt líp, th«ng b¸o kÕt qu¶ xÕp lo¹i 2 lo¹i GD, danh s¸ch HS lªn líp, l­u ban, kiÓm tra l¹i, rÌn luyÖn trong hÌ. GVCN hoµn thµnh biªn b¶n tæng kÕt líp; danh s¸ch duyÖt lªn líp, l­u ban, thi l¹i; danh s¸ch ®Ò nghÞ khen th­ëng ; b¶n K§ c¸ nh©n c¸c lo¹i phiÕu tù ®¸nh gi¸ GV.

     +Tæng kÕt tæ(9h): Hoµn thµnh ®¸nh gi¸, XLGV theo chuÈn nghÒ nghiÖp; ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i viªn chøc, c«ng chøc; b×nh xÐt thi ®ua c¸c danh hiÖu c¸ nh©n, tËp thÓ. Hoµn thµnh b¸o c¸o tæng kÕt n¨m häc cña tæ, biªn b¶n tæng kÕt tæ.(Nép 1 bé vÒ tr­êng, 1 bé vÒ hå s¬ kiÓm ®Þnh chÊt l­îng) 
- ChiÒu :  Hoµn thµnh c¸c lo¹i b¸o c¸o + Häc b¹
	- BGH +GVCN
- GVCN.

- Tæ CM«n.

	Ngµy 24/5 (Thø 6)
	- S¸ng : + B¸o c¸o KQ kiÓm tra ®Þnh kú c¸c m«n ®¸nh gi¸ b»ng ®iÓm sè cuèi n¨m vÒ PGD.

           + GV c¸c khèi tr¶ s¸ch, tµi liÖu ( Tr¶ hÕt ®Ó kiÓm kª – m­în l¹i sau).

         +  Häp thi ®ua .

- ChiÒu : DuyÖt häc b¹, xÐt lªn líp khèi 2; khèi 4. 
(Häc b¹, sæ ®iÓm, danh s¸ch häc sinh yªu cÇu ®Çy ®ñ ®ñ th«ng tin quy ®Þnh).
	- Ph­îng.

- Dung +Phóc
- Ban thi ®ua.

- BGH+GVCN

	25-26

(Thø7- CN)
	- Häp phô huynh häc sinh theo ®¬n vÞ líp :Th«ng b¸o kÕt qu¶ häc tËp cña tr­êng, líp vµ c¸ nh©n häc sinh. Cho CMHS xem bµi KT, chó ý HS yÕu luyÖn KT hÌ). Th«ng b¸o kq ñng hé mua bµn ghÕ; qu¹t….; TiÒn s¸ch vë vµ quy ®Þnh may ®ång phôc ®· th«ng b¸o  …..
	

	Ngµy 27/5 (Thø 2)
	- Nép toµn bé b¸o c¸o .

- DuyÖt häc b¹, xÐt lªn líp khèi 1; khèi 3. khèi 5
(Häc b¹, sæ ®iÓm, danh s¸ch häc sinh yªu cÇu ®Çy ®ñ ®ñ th«ng tin quy ®Þnh).
-KiÓm tra CSVC c¸c líp häc (Ngµ,Ph­îng,GVCN), gi¸o cho GVCN chÞu tr¸ch nhiÖm ®Õn hÕt n¨m häc – bµn giao cho b¶o vÖ tr­êng . 
 - KiÓm tra CSVC c¸c phßng hiÖu bé vµ chøc n¨ng (chi tiÕt sè l­îng chÊt l­îng) (Ngµ, Biªn, Ph­îng) giao cho ng­êi ®­îc sö dông chÞu tr¸ch nhiÖm ®Õn ®Çu n¨m häc míi. Biªn b¶n cô thÓ vµ tæng hîp sè liÖu CSVC toµn tr­êng ( Biªn).

+ TiÕp tôc nhËp sè liÖu lªn Website.

+ In giÊy khen (Phóc; Tin; H­íng; Ph­îng); ChuÈn bÞ phÇn th­ëng: C«ng ®oµn.


	- Ph­îng.

	Ngµy 28/5 (Thø 3)
	+ S¸ng: Häp héi ®ång nhµ tr­êng (C¸c bé phËn tæng kÕt ®¸nh gi¸ ho¹t ®éng trong n¨m häc ; Th«ng b¸o c¸c kho¶n thu chi cña c¸c bé phËn…)

+ Bé phËn kiÓm ®Þnh chÊt l­îng tËp hîp sè liÖu …

 ChuÈn bÞ cho tæng kÕt (theo kÕ ho¹ch ph©n c«ng).
ChiÒu : Liªn hoan ( NÕu cã)
	Häc sinh nghØ häc .

- Tæ kiÓm ®Þnh chÊt l­îng 

	Ngµy 29/5 (Thø 4)
	+ Bé phËn kiÓm ®Þnh chÊt l­îng tËp hîp sè liÖu …

 ChuÈn bÞ cho tæng kÕt (theo kÕ ho¹ch ph©n c«ng).
	- Tæ kiÓm ®Þnh chÊt l­îng

	Ngµy 30/5 (Thø 4)
	+ Bé phËn kiÓm ®Þnh chÊt l­îng tËp hîp sè liÖu …

 ChuÈn bÞ cho tæng kÕt (theo kÕ ho¹ch ph©n c«ng).

+ ChuÈn bÞ kh¸nh tiÕt ngµy TK, tËp trung häc sinh toµn tr­êng….
	- Tæ kiÓm ®Þnh chÊt l­îng.

- CBGV-NV

	Ngµy 31/5 (Thø 5)
	- Tæng kÕt n¨m häc- ph¸t th­ëng.(7 h-10h)
+Tæ chøc: PHT;  +B¸o c¸o TK:  HT;  +§äc Q§ KT: CTC§.
-  Bµn gi¸o cho b¶o vÖ nhµ tr­êng.
	Toµn tr­êng 

	01/6/2013
	- Tæ chøc tÕt thiÕu nhi cho con CBGV.

- Tham quan häc tËp .

Chóc c¸c ®ång chÝ k× nghØ hÌ 2013 thËt vui t­¬i!
	CBGV,NV

C«ng ®oµn 


2, C«ng t¸c kh¸c: 

a,Th­ viÖn : 

+ Ph¸t hµnh s¸ch gi¸o khoa + vë theo ®· ®¨ng ký . 

+ Thu c¸c lo¹i s¸ch …®å dïng cho m­în (®¸nh gi¸ chÊt l­îng sö dông vµ b¶o qu¶n) tr­êng hîp mÊt do kh¸ch quan yªu cÇu lµm viÖc bé phËn b¶ovÖ tr­êng…

b, C«ng ®oµn: Tæ chøc häp ban chÊp hµnh ®Ó ®¸nh gi¸ rót kinh nghiÖm, nhËn xÐt ­u khuyÕt ®iÓm cô thÓ. ChuÈn bÞ cïng nhµ tr­êng tæng kÕt n¨m häc : B×nh xÐt thi ®ua, phÇn th­ëng, tæ chøc chuyÕn tham quan; §oµn ®éi: §¸nh gi¸ sù tiÕn bé còng nh­ h¹n chÕ cña tõng líp trong n¨m häc ®Õn 18/5 c¨n cø xÕp lo¹i, xÕp thø cña 13 líp. Göi b¸o c¸o kÕt qu¶ vÒ tr­êng(3 b¶n), vµo thø 2 ngµy 20/5/2013.

c, §oµn thanh niªn : ChuÈn bÞ v¨n nghÖ cña GV(1 ®Õn 2 tiÕt môc) + GiÊy mêi .

 + Trang trÝ lÔ ®µi.: TuÊn; H­íng ;Trung; Huy; H»ng . 
 - Tæng phô tr¸ch ®éi + GV ©m nh¹c + GV thÓ dôc: ChuÈn bÞ c¸c nghi thøc cho tæng kÕt (DiÔu hµnh, lêi dÉn, V¨n nghÖ Gi¸o viªn ...cña HS.

- Lêi ph¸t biÓu c¶m t­ëng tr­íc khi ra tr­êng : HS líp 5 ( GVlíp 5).

- TiÕp t©n: Ngµ, Ph­îng, Biªn, Thuyªn ChuÈn bÞ 10 «/ chi ®oµn cho ®¹i biÓu ( Tin)

- Loa ®µi ©m thanh : Phóc + H­íng + Trung( kh«ng ®­îc sai sãt)…

d,GVCN:   Hoµn thµnh ch­¬ng tr×nh, hoµn thiÖn c¸c lo¹i sæ s¸ch, æn ®Þnh c¸c nÒn nÕp líp ; triÓn khai kÕ ho¹ch ®o ®ång phôc cho n¨m häc tíi ….

®,  KÕ to¸n thñ quü( H­ng): Tæng hîp, thanh to¸n ®èi chiÕu c¸c kho¶n thu gãp tËp hîp tr­íc 20/5/2012. LËp danh s¸ch häc sinh nép tiÒn häc kú 2. phiÕu thu, chi… th«ng b¸o trong kú häp cuèi n¨m./.

3. Th¶o luËn .

Ph©n c«ng hoµn thµnh b¸o c¸o .

§/c H­ng( PHT) - ®/c Trung( ®oµn ®éi)  cïng hoµn thµnh . 

- B¸o c¸o chÊt l­îng cuèi n¨m ( ChÊt l­îng; CSVC; HS cuèi n¨m; HS hoµn thµnh ch­¬ng tr×nh TH) cho ®/c Tµi .

- B¸o c¸o chuÈn nghÒ nghiÖp cho  ®/c Tµi.

§/c H­íng( Phô tr¸ch phÇn mÒm).

- C¸c b¸o c¸o cã néi dung liªn quan ®Õn phÇn mÒm. (TËp hîp c¸c sè liÖu liªn quan ®Õn néi dung cÇn b¸o c¸o, nh­ QLCB; Th«ng tin cuèi n¨m …..) 

§/c BÈy ( HT) + ®/c Ph­îng + Biªn  .

 -  B¸o c¸o ®éi ngò CBGV,NV ( ®/c ngõ) .

 -  B¸o c¸o ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i c«ng chøc-viªn chøc …( ®/c Ngõ).

 -  B¸o c¸o tæng thi ®ua ; Tæng kÕt n¨m häc . ( ®/c Ngäc) .

§/c Ph­îng ( KT) + ®/c H­ng+ Biªn  .

· Hoµn thµnh hå s¬ thu chi tiÒn häc  vµ tiÒn quü  khuyÕn häc; X· héi ho¸ 
 ( danh s¸ch; phiÕu thu, chi….)./.

